	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 
TUẦN 18 NĂM HỌC 2016 – 2017
(Từ ngày 02/01 đến 08/01/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
02/01
	S
	NGHỈ BÙ TẾT DƯƠNG LỊCH (cả ngày)
	
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba
03/01
	S
	- 8h thi GTQM bằng Tiếng Việt cấp trường lần 3 (vòng 12)
	Khối trưởng, đ/c Tùng
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h30, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 13h, Họp Chi bộ
	Toàn thể ĐV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h, Tập huấn TT22 của Sở GD&ĐT tại TTVH P.Việt Hưng ( Đ/c Hồng dạy 1B, các khối khác GV trong khối tự quản)
	BGH, Đ/c  Huyền MT, Hân, Hằng, Thu, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, Gắp thăm bài thi GVG tại PGD
	Đ/c Nga
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Hương
	

	
	
	- 17h, Nộp thống kê KQ KT cuối HKI
	Khối trưởng
	Đ/c Hương
	

	Tư
04/01
	S
	- 8h, Tập huấn TT22 của Sở GD&ĐT tại TTVH P.Việt Hưng ( Đ/c Hồng dạy 1B, các khối khác GV trong khối tự quản)
	BGH, Đ/c  Huyền MT, Hân, Hằng, Thu, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h, Tập huấn TT22 của Sở GD&ĐT tại TTVH P.Việt Hưng ( Đ/c Hồng dạy 1B, các khối khác GV trong khối tự quản)
	BGH, Đ/c  Huyền MT, Hân, Hằng, Thu, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	16h, Hoàn thiện báo cáo kết quả KTĐK cuối HKI
	Đ/c Hương VP, HươngHP
	Đ/c Hương
	

	Năm
05/01
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương vp, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h, Xây dựng tiết thi GVG môn TAnh lớp 4
	Tổ GVTA, BGH, 
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên môn toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	-14h, Xây dựng tiết thi GVG môn TAnh lớp 3
	Tổ GVTA, BGH, 
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h45, Họp HĐSP tháng 01
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Chung
	

	Sáu 06/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn,
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 10h30’ Hoàn thiện các báo cáo: SK HKI; ĐG KQ thực hiện PP VNEN, BTNB, MT; TKB, PCNV kỳ 2
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 11h, Các bộ phận nộp KH công tác tuần 19
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	15h, Hoàn thiện GA thi GVG môn Tiếng Anh
	Các đ/c được phân công
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 19
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy 07/01
	
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 08/01
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



	* KTNB: 
- KT hoạt động giảng dạy các môn văn hóa (đ/c Hương)
	* Nộp báo cáo:
- 05/01: Nộp KQ KTĐK cuối HKI (Đ/c Hương)


* Ghichú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
- 7h45 ngày 03/01 các đ/c khối trưởng tập trung tại P. HP, Đ/c Hương HP chỉ đạo dạy bù ngày thứ hai (02/01).
- Các bộ phận thực hiện nộp báo cáo đúng tiến độ.
- Thứ sáu hang tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp; VS bàn + máy tính của tổ mình tại phòng tổ bộ môn. 







